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Municipio de Cantanhede

Departamento de Desenvolvimento Economico e Social

Divisao de Educacao e Accao Social

Componente de Apoio a Familia

Normas para o funcionamento

A Lei-Quadro da Educagao Pré-Escolar (Lei n° 5/97, de 10 de Fevereiro), no n°1
do artigo 12° determina que “os estabelecimentos de educagao pre-escolar
devem adoptar um horario adequado para o desenvolvimento das actividades
pedagodgicas, no qual se prevejam periodos especificos para actividades
educativas, de animacgao e de apoio as familias, tendo em conta as necessidades

destas”.

O Decreto-Lei n® 147/97, de 11 de Julho, regulamenta a flexibilidade do horario
dos estabelecimentos de educagdo pré-escolar, de modo a colmatar as

dificuldades das familias.

A Componente de Apoio a Familia (CAF) deve obedecer a uma continuidade
educativa, devendo as suas actividades estar integradas no Projecto Educativo
de Estabelecimento, ter intencionalidade pedagdgica e o objectivo estar centrado
no fruir por parte da crianca, aliado a sua segurancga e bem-estar, privilegiando a
livre escolha e a brincadeira espontanea, em espacos diversificados, onde exista
a quebra de rotina face as actividades lectivas, e em cooperacdo com a

comunidade.

As actividades e funcionamento da CAF devem estar sob a orientacdo da
Coordenadora de Estabelecimento, conforme Despacho n® 14 460/2008, de 26

de Maio, designadamente o preceituado nos pontos 7, 31 e 32.

Ambito da Componente de Apoio & Familia:
A CAF engloba:
- Acolhimento;

- Almocgos;
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Departamento de Desenvolvimento Econémico e Social

Divisao de Educacao e Acgdo Social

- Prolongamento de horario;

- Interrupgdes lectivas.

1 - Acolhimento:

Periodo de atendimento que sera assegurado por uma Assistente Operacional,
sendo a hora de acolhimento definida no inicio do ano lectivo pelo Coordenador
de Estabelecimento, Agrupamento de Escolas e Municipio, apés manifestagéo da

necessidade das familias;

2 - Almogo:
Momento de mlltiplas aprendizagens que devera proporcionar prazer e convivio,
para aléem da aquisicdo de competéncias sociais, com a presenga da(s)

Assistente(s) Operacional(ais).

3 - Tempos apos as actividades pedagdgicas — prolongamento de horéario:
Periodo que decorre ap6s o terminus das actividades lectivas, cujo inicio sera
pelas 15h ou 15h30m, sob a dinamizagao da(s) Assistente(s) Operacional(ais).

O prolongamento de horario desenvolve actividades com as criangas até ao

horario definido na reunido de inicio de ano lectivo de cada estabelecimento de

ensino, consoante as necessidades dos pais.

As actividades desenvolvidas neste periodo de tempo, para além de terem um
elevado grau de envolvimento e satisfagdo das criangas, tém caracter ludico e

pedagdgico.

4 - Periodos das Interrupgoes Lectivas:

As Interrupgdes Lectivas tém lugar nas épocas de Natal, Carnaval e Pascoa,
sendo ainda considerados os periodos anteriores ao inicio das actividades
lectivas, em Setembro, e o periodo apds as actividades lectivas, em Julho.

O calendario escolar sera o definido anualmente pelo Ministério da Educagéo e

as datas de inicio e fim da Componente de Apoio a Familia serdo definidas pelo
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Divisdao de Educacgao e Acgao Social

Agrupamento de Escolas e Municipio tendo em consideragdo a necessidade das

familias.

O Municipio, enquanto entidade parceira dos Ministérios da Educagédo e da
Solidariedade e Seguranga Social na gestao da Componente de Apoio a Familia,
estabeleceu parcerias locais com os Agrupamentos de Escolas, Associacoes de

Pais, Juntas de Freguesia e IPSS’s, para o desenvolvimento da mesma;

Nos termos do Decreto-Lei n°® 55/2009, de 02 de Margo de 2009, o regime juridico
aplicavel a atribuigdo e ao funcionamento dos apoios no ambito da acgéo social
escolar passa a ser aplicado, no ambito do referido diploma, as criangas que

frequentem a Educacgéo Pré-Escolar em estabelecimentos de ensino publicos;

O Despacho n° 18 987/2009, de 17 de Agosto de 2009, procedeu a actualizagéo
do valor das comparticipagdes devidas bem como das correspondentes
mensalidades e capitagdes, a vigorar a partir do ano escolar 2009-2010, sendo
publicado anualmente um despacho com valores que vigoram para cada ano

lectivo.

O Despacho n° 300/97, de 9 de Setembro, define as normas que regulam a
comparticipacdo dos pais e encarregados de educacdo no custo das

componentes ndo educativas dos estabelecimentos de educacgéao pré-escolar.

Perante o exposto, e atendendo a realidade do Concelho de Cantanhede, sao
definidos alguns procedimentos gerais para a Educagao Pré-Escolar da rede

publica:

I
1 - Componente de Apoio a Familia:
A. A CAF é composta por duas valéncias: Aimogo e Prolongamento de
Horario;
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B. A Componente de Apoio a Familia existe em todos os Jardins-de-
infancia desde que a necessidade dos pais o justifique e fundamente
sendo definido o horario de acordo com as necessidades das familias
de cada Jardim;

C. Os pais que pretendam usufruir desta valéncia deverdo informar o
Municipio de tal pretensdo, em documento disponivel para o efeito,

aquando do acto da matricula;

2 - Funcionamento da Componente de Apoio a Familia:

A. A CAF enquanto valéncia social é custeada quer pelo Municipio quer
pelas Familias, pelo que cabe aos encarregados de educagdo o
pagamento de uma mensalidade, definida em Reunido de Camara;

B. O pagamento da mensalidade devera ocorrer apds recepc¢édo do
respectivo documento de cobranga que devera ser liquidado dentro do
prazo estabelecido;

C. O ndo cumprimento do pagamento da mensalidade implica o
cancelamento da refeigéo apés o ultimo dia util de pagamento;

D. O Prolongamento de Horario € uma mensalidade uUnica, pelo que
devera ser pago na integra, salvaguardando as seguintes situacdes:

a) No caso de existéncia de 2 irmdos no mesmo Jardim-de-
infancia, o agregado terd um desconto de 20% na totalidade
da mensalidade do prolongamento de horario de cada
educando e de 30% quando se trate de 3 ou mais irmaos;

b) Em situagbes de Internamento/Atestado Médico devidamente
justificadas e por um periodo superior a 10 dias;

c) Criangas que frequentem pela primeira vez o Jardim de
Infancia, ou que retomem as suas actividades aquando o

inicio das actividades lectivas do estabelecimento de ensino.
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Refeigao e Prolongamento de Horario: Accionar e/ou Cancelar

Os pais podem optar apenas pela valéncia da refeicdo, por ambas as
valéncias - refeigao e prolongamento de horario - ou apenas pela valéncia
do prolongamento de horario;

Ambas as valéncias poderdo ser accionadas ou canceladas;

Para accionar ou cancelar qualquer uma das valéncias referidas no
numero anterior, o Encarregado de Educagdo devera formalizar por
escrito, através do Modelo 1, anexo as presentes Normas, com 10 dias
uteis de antecedéncia em relagdo ao més que produz efeito.

As criangas que sejam abrangidas pelo Prolongamento de Horario, estao
automaticamente asseguradas nas interrupgoes lectivas do Natal e da
Pascoa, salvo manifestagdo em contrario pelo Encarregado de Educagao
através dos Modelos 2 e 3;

Os Encarregados de Educacao cujos filhos nao se encontrem abrangidos
pelo Prolongamento de Horario, nas interrupgdes lectivas do Natal e
Pascoa, e aos quais seja necessario garantir os periodos em causa,
deverao informar o Jardim-de-infancia da pretensao da frequéncia da CAF
nesses periodos (Modelos 2 e 3), bem como no més de Julho apés o
terminus das actividades lectivas (Modelo 4).

No més de Julho, as criangas que frequentem o Jardim de Infancia até ao
terminus das actividades lectivas, e nao pretendam continuar apos essa
data, apenas procederao ao pagamento das refeigoes.

Os Pais que nao pretendam aderir aos servicos da Componente de Apoio
a Familia, deverao informar por escrito essa pretenséo, utilizando para o

efeito o Modelo 6.

Municipio de Cantanhede
6



\ Municipio de Cantanhede

Departamento de Desenvolvimento Econémico e Social
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Il
Prolongamento de Horario — Escaldes

1- O valor base dos escaldes que vigora para o presente ano lectivo, para o
Prolongamento de Horario, é de 45€, e sera aplicado nos seguintes casos:
a. Aos agregados que nao instruam devidamente os processos de
candidatura a atribuicdo de escaldo de comparticipacdo familiar no
inicio do ano lectivo;

b. Aos agregados familiares que optem por ndo formalizar o processo

devendo, para o efeito, apresentar declaracgao.
2- A comparticipagdo familiar mencionada no n° 1 distribui-se por seis

escaldes constantes da tabela seguinte:

Escalio Complemento Horario

1° 16,75
29 20,25
3° 2475
4° 29,25
5° 33,75
6° 38,25
Valor Base 45,00
IV

Refeigdo — Escalbes

1. Para a Refeigdo os escaldoes sdo atribuidos com base no escaldo do
Abono de Familia de cada Agregado Familiar (artigo 10° do Decreto-Lei

55/2009), devendo o Encarregado de Educagdo instruir o processo de
candidatura a atribuicdo de escaldo de comparticipacdo familiar com o
documento emitido pela respectiva entidade a que pertence (Seguranca

Social ou outro servigo processador);
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2. A Refeigdo serda paga de acordo com o consumo efectuado e o valor
unitario é o estipulado anualmente por Despacho, nos termos do artigo 20°
do Decreto-Lei 55/2009, pelo que apds a publicagdo do mesmo, os valores
serdao automaticamente actualizados.

3- Tendo por referéncia o Despacho n° 18987/2009, de 17 de Agosto, o prego
das refeicbes a fornecer as criangas em refeitdrios escolares dos
estabelecimentos de educagao pré-escolar é o fixado na tabela constante

ao anexo | do referido diploma:

Escalao de Abono de Familia Refeigao
1 0% do custo - Gratuita
2 50% do custo
3,4, 50ub6 100% do custo
\'

Isengdo de Mensalidade

1- A Isencdo de mensalidade destina-se apenas as situagbes socio-
econémicas muito graves, desde que devidamente identificadas e
comprovadas pelos servicos de Educagao e Acgao Social da Cémara
Municipal ou pela CPCJ.

Para o efeito, o Agregado Familiar devera colaborar com os referidos

N
)

servigos na averiguacgao, de facto, da situagao.

As falsas declaragdes implicam o pagamento integral da mensalidade da

w
1

Refeicao e/ou Prolongamento de Horario, independentemente do escalao

em que se posicione.
A Isencdo podera ter caracter definitivo (totalidade do ano lectivo) ou

ELN
]

temporario (durante alguns meses).
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VI
Mensalidade Simbdlica

1. A Mensalidade Simbdlica € uma prestagao Unica no valor mensal de 10€.

2. A Mensalidade Simbdlica sera atribuida nas situagées devidamente
identificadas e comprovadas quer pela CPCJ quer pelos Servigos de
Educacao e Accgéo Social do Municipio de Cantanhede.

3. A Mensalidade Simbdlica podera ter caracter definitivo (totalidade do ano

lectivo) ou temporario (durante alguns meses).

Vil
Vigéncia do Escaldo

1. O escaldo atribuido no inicio do ano lectivo sera valido até ao final do
mesmo.

2. Exceptuam-se ao definido n° 1 os casos previstos na Lei e bem assim as
situagOes devidamente instruidas e identificadas pelo Educador/Coordenador
do Jardim de Inféncia, validadas pelo respectivo Agrupamento de Escolas.

3. No sentido de dar cumprimento ao n° 2, o agregado familiar em causa devera
colaborar com a Equipa Educativa e a Divisdo de Educacgao e Acgéo Social na
averiguacao da situagéo e instrugdo do processo nos termos da legislagdo em

vigor.

VI
Actualizagdo de valores
Os valores referidos em 1V, ponto 3, estdo sujeitos a actualizagéo anual por

forga da publicagdo do Despacho do Ministério da Educacéo.

Municipio de Cantanhede

2
P o



Municipio de Cantanhede

Departamento de Desenvolvimento Econdmico e Social
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IX

Accao do Municipio

1 — O Municipio podera, sempre que considere necessario, proceder a analise
e verificacdo das situagdes que se apresentem duvidosas, desencadeando
para o efeito os procedimentos julgados pertinentes para o esclarecimento

das situacdes.

X
Entrada em vigor
1 — As presentes normas entram em vigor apés aprovagdo em reuniao de

Cémara.
2 — As eventuais sugestdes e ou reclamacgoes face ao conteudo das normas

deverao ser efectuadas por escrito para o Municipio de Cantanhede.

Cantanhede, 04 de QOutubro de 2011

O)VEREADOR DA EQUCAGAO,

L= |/

(Pedro Anténio Vaz Cardoso)

Normas aprovadas por deliberagdo de Camara Municipal de 17/08/2010.

Alteragdo as normas aprovada em reunido d e Camara de 04/10/2011.
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Departamento de Desenvolvimento Econdmico e Social
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REQUERIMENTO

Modelo 1/NF/CAF
Componente de Apoio a Familia

, Encarregado de Educacédo

de , que frequenta o Jardim-

de-infancia de , solicita que seja accionada / cancelada a

Componente de Apoio a Familia na(s) valéncia(s) e data(s) abaixo indicada(s):

[1 Acolhimento

De a
[1 Refeigao
De a

O Prolongamento de Horario

De a

de de 200__

O Encarregado de Educagéo,

De validagdo obrigatdria:

A Coordenadora do Jardim-de-infancia, | O Agrupamento de Escolas,

Mod.411-0
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DECLARAGAO

Modelo 2/NF/CAF
Componente de Apoio a Familia

Interrupgcdées Lectivas do Natal

, Encarregado(a)

de Educagdo de
que frequenta o Jardim-de-infancia de , declara que
pretende que o seu educando:

1 Frequente a Componente de Apoio a Familia

no periodo de a

[0 Nao Frequente

de de 200___
O Encarregado de Educacao,
De validagéo obrigatéria:
A Coordenadora do Jardim-de-infancia, O Agrupamento de Escolas,

Mod. 412/0
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DECLARACAO

Modelo 3/NF/CAF

Componente de Apoio a Familia

nas Interrupgdes Lectivas da Pascoa

Encarregado(a)

de Educagao de
que frequenta o Jardim-de-infancia de , declara que
pretende que o seu educando:

1 Frequente a Componente de Apoio & Familia

no periodo de a

1 Né&o Frequente

de de 200___
O Encarregado de Educacéo,
De validagﬁo obrigatér_ia: i . 7 -
A Coordenadora do Jardim-de-infancia, | O Agrupamento de Escolas,

Mod. 413/0
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DECLARAGAO

Modelo 4/NF/CAF
Componente de Apoio a Familia

apds as actividades lectivas

(Julho)
, Encarregado(a)

de Educagédo de
que frequenta o Jardim-de-infancia de , declara que
pretende que o seu educando:

1 Frequente a Componente de Apoio a Familia

no periodo de a

1 Nao Frequente

de de 200___
O Encarregado de Educacao,
De validas:éo_gtﬂgatéria: - -
A Coordenadora do Jardim-de-infancia, | O Agrupamento de Escolas,

Mod. 414/0
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DECLARACAO

Modelo 5/NF/CAF
Componente de Apoio a Familia

antes das actividades lectivas

(Setembro)
Encarregado(a)

de Educagao de
que frequenta o Jardim-de-infancia de , declara que
pretende que o seu educando:

1 Frequente a Componente de Apoio a Familia

a partir do dia de Setembro.

71 Nao Frequente

de de 200___
O Encarregado de Educacéo,
De validagéo obrigatéria:
_ — o R .
A Coordenadora do Jardim-de-infancia, | O Agrupamento de Escolas,

Mod. 415/0
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DECLARAGAO

Modelo 6/NF/CAF
Componente de Apoio a Familia

, Encarregado de

Educacéo de

que frequenta o Jardim-de-infancia de

informa que nao pretende aderir aos servigcos da Componente de Apoio a Familia

no ano lectivo /

de de 200__

O Encarregado de Educacéao,

De validacao obrigatoéria:

A Coordenadora do Jardim-de-infancia, O Agrupamento de Escolas,

Mod. 336/0
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